
●受講までの流れ ●訓練の詳細

メニックスCADスクールより
『選考結果通知書』を郵送します。

訓練を開始します。
就職支援計画書（写）を提出してください。

訓練科名

訓練場所

訓練期間

訓練時間

訓練対象者の条件

受講料

自己負担額

定　員

今すぐ
お申し込み

選考日メニックス

受講申込メニックス

結果通知日ご自宅

訓練開始日メニックス

3/21（水）

パソコン基礎（夜間）科

メニックスCADスクール（近江八幡市堀上町150-3 堀ビル2階）
近江八幡駅より徒歩13分 または 路線バス「堀上」下車すぐ
（１階コインランドリー 人数分の無料駐車場あり）

16時～20時50分

無 料
10,340円（教材費）

14名

Mail

メニックスCADスクール
〒523-0031 近江八幡市堀上町１50-3 堀ビル2階 kunren@menix-school.comwww.menix-school.com Fax 0748-36-3856

メニックスCADスクールはオートデスク社の認定校（ATC）、マイクロソフト社の認定校（CPLS）です。

住所を管轄するハローワークで
求職申し込みをし、
キャリアコンサルティングを受けて
求職者支援訓練の受講申込書の
交付を受けてください。

受講料無料 ※教材費10.340※教材費10.340円は自己負担は自己負担※教材費10,340円は自己負担

募集期間延長！募集期間延長！募集期間延長！
夜間夜間コ

ー
ス

コ
ー
ス

4ヶ月間4ヶ月間

夜間に勉強できるコースです!

平成24年 3月21日 7月19日～ 444ヶ月ヶ月間3月21日 7月19日

パソコン基パソコン基礎
（夜間）（夜間）科

水 木

パソコン基礎
（夜間）科

（訓練番号4-23-25-01-00-0109）

（応募者が半数以下の場合は訓練を中止することがあります。）

公共職業安定所長の支援指示を受けたもの

平成24年3月21日～7月19日（4ヶ月 82日間）

職業訓練受講給付金の制度があります（一定の要件がありますので詳しくはハローワークでご確認ください）

求職者支援制度求職者支援制度のご案内ご案内求職者支援制度のご案内 基礎コース

メニックスCADスクールにて
選考を実施します（面接、筆記試験等）
持ち物（筆記用具、スリッパ）

☎0748-36-3855お問い合わせ
担当：
田口（ ）訓練機関

メニックス株式会社

メニックスCADスクールまで、
ハローワークで交付された受講申込書を
郵送または持参してください。
（募集期間：1/30～2/27まで）

3/2（金）

結果通知日ご自宅 結果通知日ご自宅
3/7（水）

2/27（月）17時必着



夜間にパソコンが勉強できます!

4ヶ月コースなのでしっかり学べます!

仕事で使える実践的な内容です!

就職に有利な資格取得を目指せます!

当校はマイクロソフト認定校!

人数分の無料駐車場完備!
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訓練カリキュラム

訓練の内容

時間割 このコースの特長

科目の内容

訓練時間総合計：400時間

科　目

訓練の種別

訓練期間

訓練科名

訓練目標
（仕上がり像）

取得目標資格

学　

科

実　

技

基礎コース

職業能力基礎講習

コンピュータの基礎

入校式、ガイダンス、修了式

インターネットとWEBリテラシー

文書作成基礎実習

文書作成応用実習

表計算応用実習

表計算基礎実習

プレゼンテーション実習

ホームページ作成実習

職業人講話

平成24年3月21日～平成24年7月19日（4ヶ月 82日間）

入校式、訓練の概要と安全衛生の説明等（3Ｈ） ／ 修了式、訓練後の注意説明等（１Ｈ）

ネットワークの基礎、閲覧と情報収集、セキュリティ対策、ユーザーと著作権

自己理解、コミュニケーションスキルの養成、キャリアデザイン、ビジネスマナー

コンピュータの基本構成、各装置の働き

図形や図表、写真を使った文書の作成、差し込み印刷、長文の編集、資格試験対策（使用ソフト：Word 2010）

データの入力と表の作成、数式、複数シートの操作、グラフの作成、データベースの利用（使用ソフト：Excel 2010）

関数、表作成、グラフの活用、グラフィックの利用、複数ブックの操作、データベースの活用
ピボットテーブルとピボットグラフの作成、マクロの作成、資格試験対策（使用ソフト：Excel 2010）

XHTMLの基礎、画像の挿入とリンク、CSSの基礎、スタイルの記述、アップロードと管理

職業人講話（５Ｈ×４＝２０Ｈ）

スライド作成の基本とプレゼンテーションに役立つ機能　プレゼンテーション発表（使用ソフト：PowerPoint 2010）

文字の入力、文書の作成、表の作成、文書の編集、表現力をアップする機能（使用ソフト：Word 2010）

訓練対象者 特になし

パソコン基礎（夜間）科

◎ ワード、エクセル、パワーポイント、インターネット等を使用して効率良く事務作業を遂行できる力を備える。
◎ パソコンの基礎から応用能力を身に付けて再就職を目指す。
◎ また速やかに職場環境に適応できるコミュニケーション能力を身に付ける。

◎日商PC検定試験 文書作成3級　〈認定機関:日本商工会議所〉 任意受験
◎日商PC検定試験 データ活用3級　〈認定機関:日本商工会議所〉 任意受験
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